
 

 

Instructivo para operar autogestión CPACF 

1) 

 

1.  Ingresá tu número de documento. 

2.  Completá los campos de Tomo y Folio. 

3.  Todos los campos son obligatorios. 

4.  Una vez ingresada la información, hacé clic en el botón “Consultar” 🔍. 

 

 



 

2) 

 

 

Selección de matrícula a abonar 

1. Verificá tus datos personales (nombre, documento, tomo y folio). 

2. En la sección “Matrículas pendientes”, seleccioná la matrícula que corresponda. 

o Podés marcar una o varias opciones, o usar “Seleccionar todas”. 

3. Importante: las matrículas deben abonarse siempre comenzando por la más antigua. Sólo podrán abonar aquellos matriculados/as que se encuentren 

ACTIVOS. 

4. El detalle de tu selección se mostrará en el cuadro “Resumen de selección”, con el total a pagar. 

5. Hacé clic en “Proceder al pago” para continuar con el proceso. 

 



 

 

a) Ejemplo:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

b) Ejemplo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3) 

 

 

Seleccionar método de pago 

1. Elegí la opción de pago que prefieras: 

o Tarjetas de crédito Banco Ciudad (hasta 9 cuotas sin interés) – TC VISA y TC MASTER 

o Tarjetas de crédito Banco Macro (hasta 9 cuotas sin interés) – TC VISA 

o Otras tarjetas (únicamente 1 cuota) – Todas las TD y TC no comprendidas en los puntos anteriores con excepción de AMEX 

2. Luego hacé clic en “Continuar” para avanzar al siguiente paso. 

3. Si querés modificar la selección, podés presionar “Cancelar” y volver a la pantalla anterior. 



 

 

 

a) Ejemplo:  

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

b) Ejemplo: Convenio cuotas sin recargo 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4) 

 

 

Ingreso de datos de la tarjeta 

1. Completá los campos obligatorios con los datos de tu tarjeta: 

o Nombre del titular de la tarjeta 

o Número de tarjeta 

o Mes y año de vencimiento 

o Código de verificación (CVV) —son los tres números al dorso de la tarjeta. 

2. Verificá el monto total a abonar antes de continuar. 

3. Hacé clic en “Continuar” para finalizar el pago. 



 

5) 

 

 

 

 

a. Si el pago se realizó con éxito aparecerá esta pantalla donde tendrá la posibilidad de visualizar y descargar el comprobante en el momento, además de 

ello llegará al correo electrónico declarado en el CPACF. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

b. Si el pago ha sido cancelado,  aparecerá una pantalla con el estado y motivo del mismo. 

 

 

 


