Guia Practica N° 2

Envio de escritos y documentos

Estas Guias han sido especialmente preparadas por el Colegio Publico de Abogados de la Capital Federal para facilitar la labor profesional
de sus matriculados en la utilizacion del Sistema de Gestion Judicial implementados por la CSJN para la tramitacion de causas.
Recomendamos ampliar su contenido con la lectura del libro "Notificaciones Electrdnicas y otros Sistemas de Gestion Judicial” del autor
Pablo Langholz editado por el Colegio en Octubre de 2015.

www.cpacf.org.ar



Para dar cumplimiento con lo establecido por la Acordada 11/2014, es decir, enviar

una copia digitalizada de cada una de las presentaciones que se realizan en el

expediente y de los documentos que se acompanan con las mismas, se debe utilizar
la app Escritos.

La consecuencia de no cumplir con la obligacion de enviar las copias digitalizadas se

encuentra establecida en la Acordada 3/2015 la cual indica que “[..] el

incumplimiento acarreara el apercibimiento que la legislacion imponga [...]". Por

ejemplo, en los fueros civil y comercial es de aplicacion lo establecido por el art. 120
— CPCCN Yy, en el fuero laboral es de aplicacion el art. 47 - LO.




Acceso al Portal de Gestion de Causas. Inicio de sesion

Poder Judicial de la Nacidn

Ingresar

CUIT / CUIL

Contrasefia

¢Ha olvidado su contrasefia? 9 INICIAR SESION

o Ingrese al Portal de Gestion de Causas: portalpjn.pjn.gov.ar [no empezar con www).

Escriba su CUIT/CUIL y su Contrasefa. Luego haga clic en el botén

Si es la primera vez que ingresa al sistema, su contrasena es su CUIT/CUIL.




Ingreso a la APP Escritos

Poder Judicial de la Nacion

INICIO

& Apps E 0 e

Consultas Notificaciones Escritos

ENTRADAS

No hay eventos para mostrar

PABLO ADRIAN

PERFIL

-

e Haga clic en la opcidn

Escritos




Inicio del procedimiento

Q PODER JUDICIAL DE LA NACION

i PN
Gestion de Autorizados

1! PorPersona 1! PorExpediente 1 Masivo

PABLO ADRIAN LANGHOLZ (20246232351) ' Cerrar Sesion

® Consulta escritos

Camara:

~  Oficina: b
Expediente: < Afo: Caratula:
Fecha ingreso desde: 28/02/2020 ::: Fecha ingreso hasta: Descripcion:
Origen: = Propio Destino:  + A juzgado Estado: '+ Pendiente Ubicacién: = En bandeja principal
De autorizado A autorizador Enviado Archivado

INGRESO DE NUEVOS ESCRITOS

I Exp. No Relacionados [ |} Exp. Relacionad: Q m @ ¥ Certificado de Visualizacién
lo Relacion: p. Relaci los
tario Fecha Ingreso Estado

Descripcion Fojas | Autor Expediente Tipo

[ e [ & oo [ v [ comtvar

Poder Judicial de la Nacién - Replblica Argentina - Ingreso de copia de documentos - v1.0

G Haga clic en el botén

Exp. No Relacionados. Si va a enviar la copia de la contestacion de demanda [y los documentos
acompanados con la misma) o la copia de cualquier otro escrito y/o documento a un expediente al
que todavia no esta vinculado, debe hacer clic en el boton

Aparece un mensaje que indica “Los expedientes no se listaran de manera automatica,
utilice el filtro para encontrar el expediente deseado”. Se debe hacer clic en el botdn




Seleccion del expediente

e Ingrese el Numero y el Ano del expediente para el cual enviara la copia del escrito.

Namero: 34854 Afio: < Materia: -

Caratula:

G
Expediente
CIV 034854/2015
ROBERTA ¢/ PABLO MARTIN s/EJECUCION DE
ACUERDO - MEDIACION

JUZGADO CIVIL 84 - SECRETARIA N° 19

Materia Numero

a ¢ 34854

e A continuacion haga clic en el botdn

0 clic en el botdn

Haga clic sobre el expediente al cual se enviara el escrito [y los documentos) y luego haga



Seleccion del tipo de escrito y descripcion

8
9

B Nuevo escrito ...

CIV 077540/2015
BEATRIZ MABEL of MARCO s/DIVORCIO
JUZGADO CIVIL 88 - SECRETARIA N° 51

— Paso 1/2: Adjuntos

Tipo: Copia Escrito 8 -
Descripcion:
U Nueve ® Eliminar

Archivo Fojas | Subido

En el cuadro desplegable Tipo, indique si enviard un escrito de mero tramite (opcion Mero
Tramite) u otro tipo de escrito (opcidn Copia Escrito).

Luego, en el campo Descripcion, coloque un texto que describa el escrito [y los
documentos) que seran enviados.




Seleccion de archivos PDF

CIV 07754012015
BEATRIZ MABEL o/ MARGCO s/DIVORCIO
JUZGADO CIVIL 88 - SECRETARIA N° 51

— Paso 1/2: Adjuntos

Tipo: Copia Eserito -

Descripcion:
U Nueve ® Eliminar

Archivo Fojas = Subido

- + siguiente

Haga clic en el botdn @ nuevo




Seleccion de archivos PDF

Archivo: ¢ m L
+' Doble faz

m Haga clic en el botén




Seleccion de archivos PDF

& lmégenes  # = Partida de nacimiento

&3 Dropbox
i, OneDrive
= Este equipo
@ Red v <

12

7/5/2016 11:27 a. m.

@ Abrir X
« v 4 » Este equipo » Esaitorio » EXPEDIENTES U  Buscar en EXPEDIENTES r
Organizar ~ Mueva carpeta =~ [ e
4 Descargas o ° Nombre Fecha de modificacién ~ Tipo
 Documentos # = ACOMPARNA PARTIDA 7752016 11:27 a. m. Adobe Acrobat D

Adobe Acrobat D

Nombre de archivo:

v | Todos los archivos

12

Busque entre sus archivos (por ejemplo, en su pendrive) y haga doble clic en el archivo
PDF correspondiente al escrito (o documento) que enviara.




Seleccion de archivos PDF

Adjuntar

Archivo:  C:Makepath ACOMPARA PARTIDA; [l

~ Doble faz

@ Haga clic en el botdn

Se agregard el archivo PDF al listado. Si debe enviar mas escritos (o documentos) al
mismo expediente vuelva al paso 10.




Lista de archivos PDF adjuntados

CIV 077540/2015

BEATRIZ MABEL ¢/ MARCO s/DIVORCIO
JUZGADOQ CIVIL 88 - SECRETARIA N° 51

- Paso 1/2: Adjuntos

Tipo: Copia Escrito -
Descripcién:  ACOMPANA PARTIDA DE NACIMIENTO
W Nueve ¥ Eliminar
Archivo Fojas = Subido
ACOMPARNA PARTIDA. pdf 1 14/05/2016 21:06:41 >

@

@ Luego de agregar todos los escritos (y documentos) haga clic en el boton = Siguiente

Listado de archivos PDF adjuntados.




Seleccion del juzgado

B Nuevo escrito ... (]

CIV 07754012015
BEATRIZ MABEL c/ MARCO s/DIVORCIO

JUZGADO CIVIL 88 - SECRETARIA N° 51

& Paso 2/2: Destinatario

Destinatario

)J UZGADO CIVIL 88 @

™ Guardar Borrador

Haga clic sobre el juzgado en el que tramita el expediente. Si el expediente esta en
Camara haga clic sobre la Sala en la que tramita el expediente.

A continuacién haga clic en el botén

15
16,




Finalizacion del procedimiento

@ Haga clic en el boton




